
 

 

Personaldienstleistungen für Handwerk, Industrie und Handel 

1. Bewerberbörse Bundesagentur für Arbeit 

 

• Neue Oberfläche, geändertes Layout 

 

• Aktuell  ca. 1,7 Millionen Bewerber/innen in der Datenbank 

 

• Kandidat/innen können kostenfrei und unbegrenzt recherchiert 

und zur Bewerbung aufgefordert werden 
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1. Bewerberbörse Bundesagentur für Arbeit 

 

Auf den Stellentitel (hier 
„IT Administrator (m/w/d) 
Inhouse“) klicken 
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1. Bewerberbörse Bundesagentur für Arbeit 

 

Auf „Bewerber in der 
Bewerberbörse finden“ 
klicken 
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1. Bewerberbörse Bundesagentur für Arbeit 

 

Beruf und PLZ bzw. Ort 
können variiert werden 
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1. Bewerberbörse Bundesagentur für Arbeit 

 

Hier können Sie die 
verschiedenen 
Bewerber/innen für den 
Beruf IT-Administrator/in 
sehen  

Passendes Bewerberprofil 
auswählen und nach unten 
scrollen 
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1. Bewerberbörse Bundesagentur für Arbeit 

 

Auf „Weitere 
Möglichkeiten zur 
Kontaktaufnahme“ klicken 
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1. Bewerberbörse Bundesagentur für Arbeit 

 

Auf „Bewerber zur 
Bewerbung auffordern“ 
klicken 
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1. Bewerberbörse Bundesagentur für Arbeit 

 

Gewünschte Stelle zuweisen 
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1. Bewerberbörse Bundesagentur für Arbeit 

 

Den Standardtext in einen 
individuelleren und 
ansprechenderen Text 
ändern  
+ Kontaktdaten 
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1. Bewerberbörse Bundesagentur für Arbeit 
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2. Indeed Lebenslaufsuche 

 Mehrere Suchbegriffe können mit „OR“ und „AND“ verknüpft 

werden 
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3. To-do-Liste 

 
• Stellenanzeigen Jobbörse/ BA pflegen!  

 Die Stellenanzeigen werden auch bei Kooperationspartnern der 

 Bundesagentur für Arbeit veröffentlicht 

• Beim Schalten der Stellen Reminder auf Outlook 

hinzufügen und die Stellen nach 30 Tagen neu 

schalten 

• ChatWerk täglich bearbeiten! 

• Neue Fotos für unsere Stellenanzeigen (Canva) 

• DSGVO  Bewerbungen unbedingt aus der 

Zvoove-Inbox als Kandidaten übernehmen! 
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Industrie und Handel 

 

 

Anliegen?  

Fragen? 
 

 


